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Equivalencias

Procedimiento equivalencias internas automaticas por modificacion en el plan de estudio

Base normativa

Articulo 147. Equivalencias internas. Equivalencia interna se otorga a los estudiantes por

cambio de carrera en la misma institucion y dentro de estas se reconocen las siguientes:

a) Equivalencia automética: Se concede por cambio o modificacion de un proyecto
curricular o plan de estudios al interior de una carrera especifica. Estas equivalencias
educativas deben especificarse en el plan de estudios aprobado.

b) Equivalencia por cambio de carrera: Puede ser dentro de la misma é&rea del

conocimiento o a otra area del conocimiento.
Articulo 148. Procedimiento a seguir por modificaciones en el plan de estudios.

a) La Secretaria General, enviara a la Direccion de Ingreso Permanencia y Promocion, las
tablas de equivalencias de los planes de estudio legalmente aprobados a la fecha, con el
detalle del componente de formacion general con sus asignaturas comunes a todos los
estudiantes y las generales orientadas por areas de carrera, asi como también las
asignaturas especificas de la profesion.

b) La Direccion de Ingreso Permanencia y Promocion registrara en el sistema automatizado
la tabla de equivalencias para su otorgamiento automatico a los estudiantes. Cada
coordinacion de carrera es responsable de vigilar que dicho registro esté conforme al plan
de estudios. Las equivalencias otorgadas deberan aparecer en la certificacion de estudios
respectiva.

c) El tramite de las equivalencias automaticas no debe representar cobro alguno para el
estudiante, debido a que éstas corresponden a modificaciones que la institucion aprueba
en los planes de estudio. No obstante, el Plan de Arbitrios vigente a partir de 2004,
solamente contempla el concepto por pago de equivalencias de forma general, sin

especificar diferencias en la clasificacion de las mismas.
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Fecha Elab.: 2017
Fecha Mod.:

Procedimiento de equivalencias internas

automaticas por modificacion en el plan de

estudio

Directrices:

La tabla de equivalencias, para el otorgamiento automatico de equivalencias a los estudiantes,
estara registrada en el sistema automatizado.

El trdmite de equivalencias automaticas no debe representar cobro alguno para el estudiante
debido a que estas corresponden a modificaciones que la institucién aprueba en los planes de

estudio.

Procedimiento de equivalencias internas

automaticas por modificacion en el plan

de estudios

Etapa ‘ Actividad Responsable Documento
Enviar las tablas de equivalencias de | Secretaria General | Generado: Tablas de
los planes de estudio legalmente equivalencias de los
aprobados a la fecha, con el detalle planes de estudio.

1 del componente de formacién general
con sus asignaturas comunes, asi
como también las asignaturas

especificas de la profesion a la DIPP.
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Registrar la tabla de equivalencias en | DIPP Generados:
el sistema automatizado para su Certificaciones de
otorgamiento automatico. estudio con las

equivalencias,
reporte de
equivalencias

otorgadas por carrera.

Vigilar que el registro de Coordinacion de
equivalencias esté conforme al plan Carrera

de estudio.

Fin del procedimiento
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Equivalencias internas por cambio de carrera.

Base normativa

Articulo 149. Procedimiento a seguir por cambio de carrera:

a)

b)

Cambio de Carrera dentro de la misma area del conocimiento. Las Asignaturas Generales
Orientadas por Areas de Carrera, no deben someterse a tramite de equivalencia. En este caso,
el Coordinador de Carrera verifica, Unicamente, que el estudiante haya cursado asignaturas
bajo el mismo cddigo, nombre y unidades valorativas. Si al momento de producirse el cambio
de carrera, el estudiante no hubiere completado las asignaturas generales orientadas

requeridas, las continuard matriculando en la nueva carrera elegida.

Cambio de Carrera a otra area del conocimiento. En el caso que el estudiante considere que
en su primera opcién de carrera pueda reconocérsele como equivalentes asignaturas cursadas

con su nuevo plan de estudios, éste debe seguir el siguiente procedimiento:

e Ingreso de solicitud a la Secretaria de Facultad o Centro Regional Universitario, quien la
remite al departamento especializado para dictamen. Una vez elaborado éste el Jefe de
Departamento lo devuelve a la Secretaria de Facultad o Centro Regional, y ésta a su vez,
lo presenta para conocimiento y resolucion de la Junta Directiva. En tanto este érgano
colegiado no esté en pleno ejercicio de sus funciones corresponderd, de manera temporal,

asumir esta funcion al Secretario(a) de la Facultad o Centro Regional.

e Cumplido lo anterior, el/la Secretario(a) de la Facultad o Centro Regional remitira,
mediante auto, la resolucion de equivalencias aprobadas a la Direccion de Ingreso
Permanencia y Promocion para su registro. En caso contrario, se le informara al estudiante
las razones por las cuales se denegd la solicitud de equivalencia. En ambos casos, debe

quedar constancia en los archivos de la Secretaria respectiva. (Articulo 28 inciso “b” del
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Reglamento de Juntas Directivas de Facultades). Ambos procedimientos deben
completarse en un maximo de diez (10) dias laborables.

e Para efectos de verificacion de firmas, la Secretaria General enviara a la Direccion de
Ingreso, Permanencia y Promocion el listado de firmas registradas de los Secretarios de

Facultad o de Centro Regional Universitario.

Fecha Elab.: 2017
Fecha Mod.:

Procedimiento de equivalencias internas

por cambio de carrera (distinta area del

conocimiento)

Directrices:

e La Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional es quien emite la resolucion
final.

e En caso que la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional no esté en pleno
ejercicio de sus funciones la responsabilidad es del Secretario de la Facultad o Centro
Regional.

e Entodos los casos debe quedar constancia sobre las resoluciones de equivalencias que
sean emitidas por la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional.

e Este procedimiento también debe aplicarse a aquellos Estudiantes que al cursar una
Segunda Carrera de Grado deseen aplicar a equivalencias de las asignaturas cursadas

durante su Primera Carrera de Grado.
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Procedimiento equivalencias internas por cambio de carrera (distinta area de

conocimiento)

Procedimiento de equivalencias internas

por cambio de carrera (distinta area del

conocimiento)

Etapa Actividad Responsable Documento
Ingresar solicitud de equivalencias a la | Estudiante Generado:

1 Secretaria de Facultad o Centro Solicitud de
Regional universitario. equivalencias.
Recibir la solicitud del estudiante y | Secretaria de

5 remitir solicitud de equivalencias al | Facultad/Centro
Departamento respectivo. Regional
Emitir dictamen y enviarlo a la | Departamento Generado:

. Secretaria de Facultad/Centro Regional. Dictamen de

equivalencias.
Presentar dictamen a la Junta Directiva | Secretaria
" de Facultad/Centro Regional. Facultad/Centro
Regional
Emitir resolucién de equivalencias Junta Directiva | Generado:
. Facultad/Centro Resolucion de
Regional equivalencias.
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Si la Junta Directiva de Facultad o

Junta Directiva

Centro  Regional no  resuelve | Facultad/Centro

favorablemente a la solicitud de | Regional

equivalencias, seguir etapa 6. Ver nota.

Notificar al estudiante las razones de | Secretaria de | Generado:

denegacion. Facultad/Centro Documento de
Regional Notificacion.

Fin del Procedimiento

Si la Junta Directiva de Facultad o | Junta Directiva

Centro Regional resuelve | Facultad/Centro

favorablemente a la solicitud de | Regional

equivalencias, seguir etapas 7.

Remitir la resolucion de equivalencias a | Secretaria de

la DIPP. Facultad/Centro
Regional
Universitario

Recibir equivalencias. DIPP

Notificar al estudiante. Secretaria de | Generado:
Facultad/Centro Documento de
Regional notificacion.

Universitario

Fin del procedimiento.

Nota: Si la Junta Directiva de la facultad o centro regional no esta en pleno ejercicio de sus funciones,

correspondera asumir dichas funciones al Secretario (a) de la Facultad o Centro Regional.
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Procedimiento equivalencias internas por cambio de carrera (misma area del

conocimiento)

Fecha Elab.: 2017
Fecha Mod.:

Procedimiento de equivalencias internas

por cambio de carrera (misma area del

conocimiento)

Directrices:

Si el cambio de carrera es dentro de la misma area del conocimiento las asignaturas
Generales por &rea de carrera no deben someterse a tramite de equivalencia. El
Coordinador Unicamente verifica que el estudiante haya cursado asignaturas bajo el
mismo codigo, nombre y unidades valorativas.

La Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional es quien emite la resolucién
final.

En caso que la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional no esté en pleno
ejercicio de sus funciones la responsabilidad es del Secretario de la Facultad o Centro
Regional.

En todos los casos debe quedar constancia sobre las resoluciones de equivalencias que
sean emitidas por la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional.

Este procedimiento también debe aplicarse a aquellos estudiantes que al cursar una
segunda carrera de grado deseen aplicar a equivalencias de las asignaturas cursadas

durante su primera carrera de grado.
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Procedimiento de equivalencias internas

por cambio de carrera (misma area del

i

UNIVERSIDAD NACIONAL

AUTONOMA
DE HONDURAS

1547

conocimiento)

Etapa ‘ Actividad Responsable Documento
Solicitar equivalencia de clases en la | Estudiante Recibido:  Solicitud
Coordinacion de la carrera, a la que se de equivalencia

desea cambiar.

Verificar que las Coordinador (a) de
asignaturas cursadas estén bajo el | Carrera
mismo cddigo, nombre y unidades

valorativas.

Si el Coordinador de carrera, | Coordinador (a) de
mediante el sistema automatizado, | Carrera

determina que las asignaturas no
tienen el mismo codigo, nombre y

unidades valorativas, seguir la etapa

3.
Denegar equivalencias Coordinador (a) de
Carrera
Notificar al estudiante Coordinador (a) de | Documento
Carrera generado:
Documento de
notificacion

Fin del procedimiento

Si el Coordinador de carrera, | Coordinador (a) de

mediante el sistema automatizado, | Carrera
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determina que las asignaturas si
tienen el mismo codigo, nombre y
unidades valorativas, seguir la etapa
5.

Aprobar equivalencias de asignaturas | Coordinador (a) de

e informar a la DIPP. Carrera

Recibir y registrar las equivalencias | DIPP

Verificar equivalencia mediante el | Estudiante

sistema automatizado.

Fin del procedimiento
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Procedimiento equivalencias externas automaticas

Base normativa

Articulo 150. Equivalencias Externas. Son las que se otorgan a estudiantes que han realizado
estudios en instituciones nacionales o extranjeras del nivel superior que el Consejo de Educacion

Superior, en su caso, y la UNAH reconoce.

Articulo 151. Equivalencias automaticas en asignaturas de Formacion General para el Nivel de
Educacion Superior. Segun el Acuerdo No. 530-91-97, de Consejo de Educacion Superior se
otorgan equivalencias automaticas entre los centros del Nivel del pais, para las cuatro asignaturas
obligatorias de Formacién General: Espafiol, Filosofia, Sociologia e Historia de Honduras, y para

la asignatura optativa en el campo de las Ciencias Naturales.
Articulo 152. Procedimiento.

1) El estudiante proveniente de otra universidad nacional, que habiendo cumplido con los
requisitos de ingreso a la UNAH vy tuviere interés de solicitar equivalencias automaticas,
deberd autenticar, de manera previa, en la Direccion de Educacién Superior la firma de la

autoridad competente de la universidad de procedencia que emitio la certificacion de estudios.

2) El estudiante debera presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General de la
UNAH acompafiando los siguientes documentos:
a) Certificacion de estudios debidamente autenticada por la autoridad del nivel; y,
b) Boleta de pago.

3) Verificada la documentacion por la Secretaria General, ésta emitira auto de comunicacion a

la Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion para su registro.
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Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas [ggegliV e

automaticas

Directrices

-Se otorgan equivalencias automaticas entre los centros del nivel del pais, para las cuatro
asignaturas obligatorias de formacion general: Espafiol, Filosofia, Sociologia e Historia de

Honduras, y para la asignatura optativa en el campo de las Ciencias Naturales.

- El estudiante proveniente de otra universidad nacional, que habiendo cumplido con los
requisitos de ingreso a la UNAH y tuviere interés de solicitar equivalencias automaticas, debera
autenticar, de manera previa, en la Direccion de Educacion Superior la firma de la autoridad

competente de la universidad de procedencia que emitio la certificacion de estudios.

- El estudiante debera presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General de la
UNAH acompariando los siguientes documentos:
a) Certificacion de estudios debidamente autenticada por la autoridad del nivel; y,

b) Boleta de pago.

-La Secretaria General verifica la documentacion y esta emitira auto de comunicacion a la

Direccién de Ingreso, Permanencia y Promocidn para su registro.
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Procedimiento de equivalencias externas

automaticas

Actividad

Presentar la certificacion de estudios

ante la Direccion de Educacion

Superior para autenticar.

Responsable

Estudiante

Fecha Elab.: 2017
Fecha Mod.:

Documento

Autenticar las firmas de la

certificacion de estudios de la

universidad de procedencia.

Direccion
Educacion

Superior

de

Generado: Certificacion
de estudios autenticada.

Recibir certificacion de estudios
autenticada y pagar el valor indicado

por el plan de arbitrios.

Estudiante

Emitir boleta de pago.

Tesoreria

General

Generado: Boleta de

pago.

Presentar solicitud de equivalencia
ante la Secretaria General de la
UNAH junto a la certificacion de

estudios autenticada y la boleta de

pago.

Estudiante

Recibir documentacién del estudiante.

Secretaria

General

Recibidos:

pago,
estudios

Boleta de
certificacion de

autenticada,
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solicitud de

equivalencias.

Verificar que la documentacion | Secretaria
incluya las asignaturas de | General

equivalencia automatica.

Emitir auto de comunicacion a la | Secretaria Generado:  Auto  de

DIPP. General comunicacion.

Registrar las equivalencias DIPP Generado: Documento de
notificacion.

Informar al estudiante. DIPP Generado: Documento

de notificacion.

Fin del procedimiento
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Procedimiento de equivalencias externas de asignaturas generales y optativas no

obligatorias y de formacion especifica

Base normativa

Articulo 153. Equivalencias externas de asignaturas generales y optativas no obligatorias y de

formacion especifica.

1)

2)

3)

4)

El estudiante proveniente de otra universidad nacional, que habiendo cumplido con los
requisitos de ingreso a la UNAH y tuviere interés de solicitar equivalencias de asignaturas de
formacion especifica, deberd autenticar, de manera previa, en la Direccién de Educacién
Superior, la firma de la autoridad competente de la universidad de procedencia que emitio la

certificacion de estudios.

El estudiante debera presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General de la
UNAH acompafiando los siguientes documentos:

a) Certificacion de estudios debidamente autenticada por la autoridad del nivel;

b) Programas de asignaturas firmados y sellados por la autoridad competente y

c) Boleta de pago.

La Secretaria General de la UNAH, en caso de solicitudes de varias asignaturas de
equivalencias en las que estén involucrados diferentes departamentos emitira autos de
traslado simultaneos a aquellos Secretarios de la Facultades que deben dictaminar asignaturas
especificas, debiendo para ello certificar las copias de la documentacién original presentada
por el estudiante, a fin de remitir ésta simultaneamente a los Departamentos especializados,
para su respectivo dictamen, quienes deberan presentarlo en un plazo maximo de diez (10)

dias laborables.

Una vez elaborado éste, el Jefe de Departamento lo devuelve a la Secretaria de Facultad o
Centro Regional, y éste a su vez, lo presenta para conocimiento y resolucion de la Junta

Directiva. En tanto este 6rgano colegiado no esté en pleno ejercicio de sus funciones




5)

6)
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correspondera, de manera temporal, asumir esta funcion al Secretario de la Facultad o Centro

Regional, quien notificara a la Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion.

El Secretario General de la UNAH al momento de emitir el auto de traslado debera indicar
que por tratarse de una solicitud de equivalencias donde estan involucrados varios
departamentos, la resolucion final de la Junta Directiva debera ser enviada a la Secretaria
General de la UNAH, para que ésta a su vez la remita de inmediato a la Direccion de Ingreso

Permanencia y Promocion.

En el caso de solicitud de equivalencias de una o varias asignaturas para un departamento de
una facultad, la resolucion final de equivalencia que emita la Junta Directiva, sera enviada
por el Secretario de la Facultad, de forma inmediata, a la Direccion de Ingreso, Permanencia

y Promocion.

Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas
Fecha Mod.:

de asignaturas generales y optativas no

obligatorias y de formacion especifica

Directrices:

e La Secretaria General de la UNAH, en caso de solicitudes de varias asignaturas de
equivalencias en las que estén involucrados diferentes departamentos emitira autos
de traslado simultaneos a aquellos Secretarios de la Facultades que deben
dictaminar asignaturas especificas, debiendo para ello certificar las copias de la
documentacién original presentada por el estudiante, a fin de remitir ésta
simultaneamente a los Departamentos especializados, para su respectivo dictamen,

quienes deberan presentarlo en un plazo maximo de diez (10) dias laborables.
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e Una vez elaborado éste, el Jefe de Departamento lo devuelve a la Secretaria de
Facultad o Centro Regional, y éste a su vez, lo presenta para conocimiento y
resolucion de la Junta Directiva. En tanto este 6rgano colegiado no esté en pleno
ejercicio de sus funciones correspondera, de manera temporal, asumir esta funcion
al Secretario de la Facultad o Centro Regional, quien notificara a la Direccion de

Ingreso, Permanencia y Promocion.

e El Secretario General de la UNAH al momento de emitir el auto de traslado debera
indicar que por tratarse de una solicitud de equivalencias donde estan involucrados
varios departamentos, la resolucion final de la Junta Directiva debera ser enviada a
la Secretaria General de la UNAH, para que ésta a su vez la remita de inmediato a

la Direccion de Ingreso Permanencia y Promocion.

e En el caso de solicitud de equivalencias de una o varias asignaturas para un
departamento de una facultad, la resolucion final de equivalencia que emita la Junta
Directiva, sera enviada por el Secretario de la Facultad, de forma inmediata, a la

Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion.
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Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas Fecha Mod.-

de asignaturas generales y optativas no

obligatorias y de formacién especifica

Etapa Actividad Responsable Documento

Pagar boleta, para  autenticar | Estudiante

1 certificacion de estudios, en la Tesoreria
General.
Solicitar autenticacion de certificacion | Estudiante

2 de estudios ante la Direccion de
Educacion Superior.
Autenticar certificacion de estudios. Direccion de | Generado:

3 Educacion Certificacion de

Superior estudios autenticada.

Recibir certificacion de estudios | Estudiante

autenticada

Pagar el valor indicado por | Estudiante
equivalencias externas de asignaturas
5 generales y optativas no obligatorias y
de formacion especifica establecido en

plan de arbitrios.

Presentar solicitud de equivalencias ante | Estudiante
la Secretaria General de la UNAH junto
6 a:

- La certificacion de estudios

debidamente autenticada.
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-Los programas de asignaturas firmados
y sellados por autoridades competentes.
-La boleta de pago de la Tesoreria

General.

Recibir documentacion del estudiante

Secretaria General

-Recibidos: Boleta de
pago, certificacion de
estudios autenticada,

programas de
7 asignaturas solicitud
de equivalencias.
-Generado: Auto de
traslado
Trasladar la informacion certificada al | Secretaria General | Generado: Auto de
Secretario o los Secretarios de la traslado
8 Facultad o Facultades correspondientes
por cada asignatura mediante autos de
traslado simultaneo.
Remitir la documentacion certificada al | Secretaria de
Departamento 0 Departamentos | Facultad
° especializados para emitir dictamen, en
el plazo de diez (10) dias laborables.
Elaborar dictamen sobre equivalencias y | Departamento Generado: Dictamen
10 | enviarlo a la Secretaria (as) de Facultad | (0s) de equivalencias.
o0 Centro Regional Universitario.
Presentar dictamen y documentacion | Secretaria de
11 | ante la  Junta  Directiva  de | Facultad/Centro

Facultad/Centro Regional.

Regional
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12

Emitir Resolucion de Equivalencias.

Junta Directiva de
Facultad/Centro
Regional

Generado:
Resolucién

equivalencias.

de

Si la solicitud de equivalencias
involucra a mas de un departamento,

seguir la etapa 13.

Junta Directiva de
Facultad/Centro

Regional

13

Enviar resolucién de equivalencias a la

Secretaria General de la Universidad.

Junta Directiva de
Facultad/Centro

Regional

14

Remitir resolucion de equivalencias a la
Direccion de Ingreso, Permanencia y

Promocion.

Secretaria General

15

Registrar Equivalencias concedidas e

Informar al estudiante.

DIPP

Generado:
Documento

notificacion.

de

Fin del procedimiento

Si la solicitud de equivalencias no
involucra a mas de un departamento,

seguir la etapa 16.

Junta Directiva de
Facultad/Centro

Regional

16

Remitir resolucion de equivalencias a la
Secretaria de la Facultad o Centro

Regional.

Junta Directiva de
Facultad/Centro

Regional

17

Remitir resolucion de equivalencias a la
Direccién de Ingreso, Permanencia y

Promocion.

Secretaria de
Facultad/Centro
Regional

18

Registrar Equivalencias concedidas e

Informar al estudiante.

DIPP

Fin del procedimiento

Nota: En caso que la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional no esté en pleno ejercicio de

sus funciones la responsabilidad es del Secretario de la Facultad o Centro Regional.
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Procedimiento de equivalencias externas para estudiantes provenientes de universidades

extranjeras

Base normativa

Articulo 150. Equivalencias Externas. Son las que se otorgan a estudiantes que han realizado
estudios en instituciones nacionales o extranjeras del nivel superior que el Consejo de Educacion

Superior, en su caso, y la UNAH reconoce.

Articulo 154. Equivalencias externas para estudiantes provenientes de universidades extranjeras.
Requisitos. - Cumplir con los requisitos de ingreso generales establecidos por la UNAH. -
Presentar solicitud de equivalencias en la Secretaria General de la UNAH. - Boleta de pago por

derecho a equivalencia, segun Plan de Arbitrios.
Articulo 155. Procedimiento:

1) El estudiante deberad presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General de la
UNAH acompafiando los siguientes documentos:
a) Certificacion de estudios;
b) Programas de asignatura debidamente apostillados y traducidos (si fuere en un idioma
diferente al espafiol), por la Secretaria de Relaciones Exteriores; v,

c) Boleta de pago.

2) La Secretaria General de la UNAH, en caso de solicitudes de varias asignaturas de
equivalencias en las que estén involucrados diferentes departamentos, emitira autos de
traslado simultaneos a aquellos Secretarios de la Facultades que deben dictaminar sobre las
asignaturas que presente, debiendo para ello certificar las copias de la documentacion original
presentada por el estudiante, a fin de remitir ésta a los Departamentos especializados, para su
respectivo dictamen, quienes deberan presentarlo en un plazo maximo de diez (10) dias

laborables.

3) Una vez elaborado éste, el Jefe de Departamento lo devuelve a la Secretaria de Facultad o

Centro Regional, y éste a su vez, lo presenta para conocimiento y resolucion de la Junta




4)

5)
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Directiva. En tanto este 6rgano colegiado no esté en pleno ejercicio de sus funciones
correspondera, de manera temporal, asumir esta funcion al Secretario de la Facultad o Centro
Regional.

El Secretario General de la UNAH al momento de emitir el auto de traslado debera indicar
que por tratarse de una solicitud de equivalencias donde estan involucrados varios
departamentos, la resolucion final de la Junta Directiva debera ser enviada a la Secretaria
General, para que ésta a su vez la remita de inmediato a la Direccion de Ingreso, Permanencia

y Promocion.

En el caso de solicitud de equivalencias de una o varias asignaturas para un departamento de
una facultad, la resolucion final de equivalencia que emita la Junta Directiva, sera enviada
por el Secretario de la Facultad, de forma inmediata a la Direccion de Ingreso, Permanencia

y Promocion.

Fecha Elab.: 2017
Procedimiento de equivalencias externas

Fecha Mod.:

para estudiantes provenientes de

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA
DE HONDURAS

) 1347

universidades extranjeras

Directrices:

e Los documentos que el estudiante debe presentar ante la Secretaria General de la
Universidad Nacional Auténoma son los siguientes:
o Certificacion de estudios.
o Programas de asignatura debidamente apostillados y traducidos (si fuere en un
idioma diferente al espafiol), por la Secretaria de Relaciones Exteriores.

o Boleta de Pago.
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La Secretaria General de la UNAH, en caso de solicitudes de varias asignaturas de
equivalencias en las que estén involucrados diferentes departamentos, emitira autos de
traslado simultaneos a aquellos Secretarios de la Facultades que deben dictaminar sobre
las asignaturas que presente, debiendo para ello certificar las copias de la
documentacion original presentada por el estudiante, a fin de remitir ésta a los
Departamentos especializados, para su respectivo dictamen, quienes deberan

presentarlo en un plazo maximo de diez (10) dias laborables.
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Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas

para estudiantes provenientes de Fecha Mod.:
universidades extranjeras
Etapa ‘ Actividad ‘ Responsable Documento

Efectuar pago en la Tesoreria | Estudiante
1 General, segun el Plan de
Avrbitrios.

Presentar solicitud de | Estudiante
equivalencia a la Secretaria

General, junto a certificacion de

estudios; programas de
asignatura debidamente
‘ apostillados y traducidos (si
fuere en un idioma diferente al
espafiol), por la Secretaria de
Relaciones Exteriores; y boleta
de pago.
Recibir documentacion del | Secretaria General Recibidos:  Boleta
estudiante. de pago,
certificacion de
3 estudios, programas

de asignatura
debidamente
apostillados y

traducidos.
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Trasladar la documentacion | Secretaria General Generado: Autos de
ante el Secretario o Secretarios traslado.
de Facultad o Facultades

correspondientes.

Remitir la documentacion al | Secretaria de  Facultad/
Departamento o Departamentos | Centro Regional
correspondientes.

Emitir dictamen sobre las | Departamento Generado:
equivalencias pertinentes 'y Dictamen de
enviarlo  a la Secretaria de equivalencias.

Facultad o Centro Regional

Presentar dictamen y | Secretaria de Facultad o
documentacion ante la Junta | Centro Regional

Directiva de Faculta

Emitir resolucién final de | Junta Directiva de Facultad/ | Generado:
equivalencias. Centro Regional Resolucién de

equivalencias.

Si la solicitud de equivalencias | Junta Directiva de Facultad/
involucra a mas de un | Centro Regional

departamento, seguir la etapa 9.

Enviar resolucion de | Junta Directiva de
equivalencias a la Secretaria | Facultad/Centro Regional

General de la Universidad.

Remitir resolucion de | Secretaria General

equivalencias a la Direccion de

Ingreso, Permanencia y

Promocién.

Registrar equivalencias | DIPP Generado:
concedidas e informar al Documento de

estudiante. notificacion.
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Si la solicitud de equivalencias | Junta Directiva de
no involucra a mas de un | Facultad/Centro Regional

departamento, seguir la etapa

12.

Remitir resolucion de | Junta Directiva de
12 | equivalencias a la Secretaria de | Facultad/Centro Regional

la Facultad o Centro Regional.

Remitir resolucion de | Secretaria de

equivalencias a la Direccion de | Facultad/Centro Regional
' Ingreso, Permanencia y

Promocion.

Registrar Equivalencias | DIPP
14 | concedidas e Informar al

estudiante.

Fin del Procedimiento

Nota: En caso que la Junta Directiva de la Facultad o el Centro Regional no esté en pleno ejercicio de

sus funciones la responsabilidad es del Secretario de la Facultad o Centro Regional.
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Procedimiento de equivalencias externas para estudiantes regulados bajo convenios que

conlleven a la movilidad

Base normativa

Articulo 156. Equivalencias externas para estudiantes regulados bajo convenios que conlleven a
la movilidad.

- El otorgamiento de equivalencias para estudiantes cubiertos bajo convenios, se
enmarcaran bajo el principio de reciprocidad y de los alcances del convenio, para el

cumplimiento de los aspectos académicos-administrativos correspondientes.

- Se reconoceran equivalencias automaticas solamente en aquellos casos en los que los
estudiantes hayan cumplido requisitos previos para el visto bueno de las asignaturas o
espacios de aprendizaje, por lo que antes de salir a cursar estudios al extranjero deberan
presentar ante la Coordinacion de Carrera respectiva el plan de asignaturas o espacios de
aprendizaje a cursar en el extranjero. La Coordinacion de Carrera respectiva generaré, de

forma expedita, la autorizacion correspondiente.

Articulo 157. El estudiante debera presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General
de la UNAH acompariando los siguientes documentos:

a) Certificacion de estudios y Programas de asignatura debidamente apostillados y
traducidos, (si fuere en un idioma diferente al esparfiol), por la Secretaria de Relaciones
Exteriores;

b) Documento de autorizacién previo otorgado por la Coordinacién de Carrera; v,

c) Boleta de pago (en el caso que proceda).

Articulo 158. La Secretaria General de la UNAH enviara auto de aprobacion de inmediato a la

Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion para su registro.
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Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas
Fecha Mod.:

para estudiantes regulados bajo convenios

gue conlleven a la movilidad

Directrices:

e EIl otorgamiento de equivalencias para estudiantes cubiertos bajo convenios, se
enmarcaran bajo el principio de reciprocidad y de los alcances del convenio, para el

cumplimiento de los aspectos académicos-administrativos correspondientes.

e Se reconoceran equivalencias automaticas solamente en aquellos casos en los que los
estudiantes hayan cumplido requisitos previos para el visto bueno de las asignaturas o
espacios de aprendizaje, por lo que antes de salir a cursar estudios al extranjero deberan
presentar ante la Coordinacion de Carrera respectiva el plan de asignaturas o espacios
de aprendizaje a cursar en el extranjero. La Coordinacion de Carrera respectiva

generard, de forma expedita, la autorizacién correspondiente.

e El estudiante debera presentar solicitud de equivalencia ante la Secretaria General de
la UNAH acompafiando los siguientes documentos:
o Certificacién de estudios y Programas de asignatura debidamente apostillados
y traducidos, (si fuere en un idioma diferente al espafiol), por la Secretaria de
Relaciones Exteriores;
o Documento de autorizacion previo otorgado por la Coordinacion de Carrera; y,

o Boleta de pago (en el caso que proceda).
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Fecha Elab.: 2017

Procedimiento de equivalencias externas

para estudiantes Regulados bajo Fecha Mod.:

3
UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA
DE HONDURAS
1847

convenios que conlleven a la movilidad

Actividad Responsable Documento

Presentar ante la Coordinacion de Carrera el plan de | Estudiante

asignaturas o espacios de aprendizaje a cursar en el
extranjero. (Esto debe realizarse antes de salir a cursar

estudios al extranjero).

Verificar el plan de asignaturas y una vez aprobada la | Coordinador
2 documentacion; generar, de forma expedita, la | de Carrera

autorizacion previa correspondiente.

Enviar la autorizacion a Secretaria de la Facultad, para | Coordinador

: su respectiva firma y sello. de Carrera
Firmar y sellar la autorizacion Secretaria de

! la Facultad

5 Efectuar estudios en el extranjero. Estudiante

A su retorno el estudiante debe realizar las siguientes etapa

@

Solicitar equivalencia ante la Secretaria General | Estudiante
acompafada de certificacion de estudios y programas
de asignatura debidamente apostillados y traducidos,
6 (si fuere en un idioma diferente al espafiol), por la
Secretaria de Relaciones Exteriores; Documento de
autorizacion previa, otorgado por la Coordinacion de

Carrera correspondiente; constancia de matricula
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extendida por la DIPP, fotocopia de tarjeta de

identidad y boleta de pago (en el caso que proceda).

Recibir solicitud y verificar si cumple con todos los | Secretaria

requisitos. General

De ser aprobada, la Secretaria General envia auto de | Secretaria

aprobacién de equivalencias a la DIPP General

Registrar equivalencias DIPP

Fin del procedimiento

Nota: De no ser aprobado, se le notificara al estudiante las razones de la denegacion.




